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Descripcio/Justificacio

El curs es proposa per finalitat assolir una primera aproximacié general al moén dels arxius i de la
disciplina arxivistica des dels seus origens fins als nostres dies. La complementarietat de
I’arxivistica fa que I’assignatura pugui anar adrecada no només a aquells que consideren
I’arxivistica com una sortida professional sin6 a tots aquells alumnes que segueixen els cursos
curriculars d’art i d’historia ja que pot donar-los eines per desenvolupar recerques i coneixer el
gran valor testimonials dels fons historics i la importancia dels documents que s’hi conserven per
la recerca i la divulgacio de coneixements.

Requisits i orientacions previes

L’assignatura d’Introducci6 a I’arxivistica és, tal vegada, una de les més interdisciplinaries de tot
el curriculum d’historia ja que aporta eines no només a nivell tedric sind també practiques que
permeten I’alumne una doble orientacio, la d’usuaris avangats d’arxius i centres de documentacio i
una possible orientacié laboral en I’ambit dels arxius. Per bé que per cursar I’assignatura no es
requereix un nivell previ es recomanable un cert grau de coneixement del llati aixi com també una
certa familiaritzacié amb paleografia.

Objectius
Generals:

« Obtenir una idea basica entorn de la disciplina la seva historia aixi com també la de les
institucions productores de documentacid.

« Conéixer els arxius patrimonials com a resultat de I’evoluci6 historia d’occident.

* Aproximacio als principals métodes de la gestio documental i arxivistica.

* Importancia de la interdisciplinarietat en 1’ambit de les ciéncies de la informacié i la
comunicacio.

Especifics:

* Copsar la importancia de la arxivistica i dels arxius no només com eines al servei de la historia
sind com a instruments per al bon funcionament de les institucions que els generen en pro del
servei public i de la transparéncia.

* Coneixement dels diferents tipus d’arxius i documents (eclesiastics, notarials, judicials,
administratius, familiars, nobiliaris, empresarials...)

* Estudi sistematic de les diferents etapes de I’arxivistica des de I’aparicié de I’escriptura fins
I’adveniment dels documents electronics i la inflacid documental posterior a la II Guerra




Mundial).

« Discernir sobre els diversos tipus documentals i aplicar una correcta descripcio i classificacio.

* Congixer les principals eines de descripcié (guies, catalegs, inventaris sumaris i analitics, index,
tesaures...)

Competencies
Competencies transversals (genériques):

* Capacitat de sistematitzar 1 organitzar-se 1’estudi de la matéria (perioditzacio de 1’estudi,
elaboraci6 de les practiques plantejades pel professor...)

* Capacitat d’analisi i sintesi en 1’elaboracio dels comentaris de documents.

* Potenciacio de 1’esperit critic.

Competéncies especifiques:

* Tenir presents i diferenciar les diferents accepcions dels conceptes “arxiu” i “fons”.

* Con¢ixer les principals normes i lleis que afecten I’arxivistica i la gestid6 documental a
Catalunya, Espanya i a I’ambit de I’església universal.

» Identificar els diferents tipus de fons i documents

« Assumir la integralitat de la disciplina arxivistica en els sistemes de Gestié documental.
 Coneixement de les diferents eines especifiques de la disciplina quant a conservacid, descripcio,
cicle de vida dels documents, avaluacio...

Continguts

Tema 1. La ciéncia arxivistica. Les ciéncies afins. La biblioteconomia i la documentacio i les
altres disciplines complementaries de I’arxivistica (paleografia, diplomatica, numismatica, datacio,
sigil-lografia, heraldica, vexil-lologia...). La historia dels arxius

Tema 2. Definicions i conceptes basics de la disciplina. Principis i normativa de I’arxivistica
moderna i els organismes internacionals rectors i reguladors. Els col-lectius dels professionals.

Tema 3. Agrupacions documentals (Fons, seccions, séries, Unitats documentals compostes i
simples). La classificacid i la descripcié: La NODAC (Norma de Descripcid Arxivistica de
Catalunya). La conservacio, restauracio, la preservacio, seguretat, accés la transparéncia, el servei
public i divulgacié de la documentacié. Els documents electronics i els documents analogics
digitalitzats.

Tema 4. Els sistemes i els models arxivistics (definicié i parts d’un sistema). El sistemes
arxivistics d’Espanya i de Catalunya i els centres d’aquest darrer.

Tema 5 Fons i documents d’Institucions eclesiastiques. Fons i documents dels arxius catedralicis,
diocesans, parroquials, monacals i de les congregacions religioses i de I’ Arxiu Secret Vatica)

Metodologia d’ensenyament-aprenentatge

* En cada bloc tematic s’exposaran les linies generals del temari i es posaran exemples.

» Es proposaran bibliografia cientifica especifica aixi com altres textos, legislatius,
técnics...

* S’organitzaran sortides a nivell grupal a alguns centres arxivistics.

Avaluacio




Criteris d’avaluacio:

*Comprovacio6 dels objectius i estratégies assolides a través de la tutoria personalitzada, el
treball i ’examen.

*Valoraci6 de la participacio a la classe i a les activitats proposades.

*Es valorara la originalitat i genuinitat del treball practic.

*Es valorara I’assisténcia a seminaris, simposis, conferéncies o activitats complementaries
relacionades amb 1’assignatura.

Técniques d’avaluacio:

» Les competéncies genériques s’avaluaran en la tutoria personalitzada, la participacio a
classe i els treballs i podran pujar la nota final en funcié de la proactivitat del alumne.
* Les competéncies especifiques s’avaluaran:
0 Per un examen final escrit puntuat sobre 10 (50% de la nota final) format
per:
- 10 preguntes breus (0,5 punts per cada pregunta)
- Un suposit practic (5 punts)
o0 El treball obligatori puntuat sobre 10 (50% de la nota final)

nota: Per superar 1’assignatura s’haura d’assumir almenys un 2,5 al treball i un 2,5 a I’examen.

Bibliografia basica
El professor passara la bibliografia especifica de cada tema.
Diccionaris

Dictionary of Archival Terminology. 2a. ed. CIA/ICA, (1988)
Dictionnaire des Archives. Afnor, (1991)

Diccionario de la Real Academia Espafiola de la Lengua. 222 ed (2001)
Diccionario de Terminologia Archivistica. Ministerio de Cultura, (1993)

Manuals
Capell i Garriga, Emilia i Corominas i Noguera, Mariona (coord.) (2009): Manual d’Arxivisitca i

Gestié Documental. Barcelona: Associacié d’Arxivers de Catalunya.

Roberge, Michel (1993): La gestio dels documents administratius. Barcelona: Diputacio de
Barcelona / AAC.

Rousseau, Jean-lves, Couture Carol (2003):Les fondements de la discipline archivistique.
Collection Gestion de I’Information. Quebec: Université du Québec, 2003.




